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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Aquisicdo de PAPEL SULFITE A3, formato 297 x 420 mm, gramatura 75 g/m?, com certifica¢cio
ambiental, conforme condi¢Ges, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O objeto a ser adquirido nesse processo enquadra-se na categoria de bens e servicos comuns, de que
tratam a Lei n2 10.520/02 e o Decreto n2 10.024/2019, por possuir padrdes de desempenho e qualidade que
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes reconhecidas e usuais do
mercado.

1.3. O ordenamento das propostas serd pelo tipo MENOR PRECO ITEM, que se constituird no critério de
selecdo da proposta mais vantajosa, utilizado para compras de modo geral e para contratacao e bens e
servigos.

1.4. As praticas ou critérios de sustentabilidade serdo adotados nessa contratacdo por conta de legislacdao
municipal Lei n? 15.464 de 11/10/2011.

1.5. Estimativa de consumo levantada junto as unidades:

Quant Valor

Unidades Descricao

estimada Unitario

PAPEL SULFITE A3, formato 297 x 420 mm,

Resmas ramatura 75 g/m?, com certificacdo
33534 | com 500 & &m, ¢ R$ 42,23  |RS 1.416.140,82
folhas ambiental.

Resmas com 500 folhas, cada unidade.

2. ESPECIFICACOES TECNICAS

2.1. REQUISITOS GERAIS
2.1.1. DESCRICAO/MATERIA-PRIMA: Papel para copias, impressdes a jato de tinta e laser, tamanho
A3, com superficie e massa homogénea, fibras longitudinais, espessura uniforme, elevado teor de
alvura e, baixo indice de deformagao devido ao calor.
O papel deverd possuir certificagdo que comprove que a madeira utilizada na sua fabricagdo é
oriunda de plano de manejo florestal sustentdvel devidamente aprovado pelo érgdo ambiental
competente, conforme legislagdo municipal Lei n? 15.464 de 11/10/2011.
2.1.2. EMBALAGEM
Devera ser acondicionado em pacotes com 500 (quinhentas) folhas e reembalados em caixa de
papeldo com até 10 resmas, onde devera constar: quantidade e/ou peso liquido, bem como demais
informacdes exigidas na legislacdo em vigor.

2.2. REQUISITOS ESPECIFICOS
2.2.1. CARACTERISTICAS GEOMETRICAS

Largura 297 mm (- 1 mm; + 2 mm)
Comprimento 420 mm (- 1 mm; + 2 mm)

2.2.2. CARACTERISITCAS FiSICAS

GRAMATURA G/M? | TOLERANCIA| COR COD.SUPRI CcOD. CATMAT
75 +4% Branco | 51.290.004.004.0018-5| BR0461835

2.3. AMOSTRA
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2.3.1. Devera ser apresentada, no minimo, 01 (uma) resma em sua embalagem original, para
verificacdo dos requisitos.

2.3.2. A PMSP se reserva o direito de exigir apresentacdo de uma amostra da caixa de papeldo
utilizada no acondicionamento do produto.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. A aquisicdo do bem elencado atendera as necessidades das unidades da PMSP, uma vez que se trata de
material essencial para a realiza¢do das tarefas cotidianas das unidades requerentes.

3.2. Considerando as demandas das unidades pelo objeto aqui contido e as atribui¢cdes da Coordenadoria de
Gestdo de Bens e Servicos (COBES), unidade vinculada a Secretaria Municipal de Gestdo (SEGES), de acordo
com do Decreto n? 61.041, de 8 de fevereiro de 2022, faz-se necessaria a viabilizacdo de processo licitatorio
para a aquisicdo de PAPEL SULFITE A3, formato 297 x 420 mm, gramatura 75 g/m?, com certificacdo
ambiental, imprescindiveis ao bom funcionamento das unidades publicas e ao desenvolvimento de suas
atividades.

4. LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

4.1. Os objetos deverdo ser entregues em conformidade com o exigido neste Termo de Referéncia, no prazo
maximo de 10 dias uteis, a contar do recebimento da Nota de Empenho em endereco a ser determinado
pela contratante.

4.2. Em caso de recusa do material, por ndo atendimento as especificacdes ou defeito de fabricacdo, a
contratada deverd substituir o(s) item(ns) ndo conforme(s) em até 5 dias corridos, a contar do aviso de
rejeicao.

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1. Receber o objeto no prazo e condi¢Oes estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos.

5.2. Permitir o acesso dos colaboradores da contratada as suas dependéncias para a entrega dos
materiais/servicos, proporcionando todas as facilidades para que a contratada possa cumprir suas
obrigacGes dentro das normas e condig¢des estabelecidas.

5.3. Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto executado em desacordo com as obrigacGes assumidas pela
contratada.

5.4. Comunicar a contratada quaisquer irregularidades ou falhas na execucdo do objeto deste Termo de
Referéncia, determinando o que for necessario a sua regularizacdo, para que seja substituido.

5.5. Prestar a contratada, em tempo habil, as informacGes eventualmente necessarias a execucdo do objeto.
5.6. Impedir que terceiros executem o objeto deste Termo de Referéncia.

5.7. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des assumidas pela contratada, por meio de servidor
designado legalmente como Representante da Administragdo, que atestard as Notas Fiscais, para fins de
pagamento.

5.8. Efetuar o pagamento devido pela execu¢do do objeto, no prazo estabelecido, desde que cumpridas
todas as formalidades e exigéncias previstas.

5.9. Verificar, antes do pagamento, a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada.

5.10. Aplicar, a contratada, as penalidades contratuais e regulamentares, quando cabiveis, garantidos o
contraditdrio e a ampla defesa.

6. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

6.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢Ges, conforme especificacdes, prazo e local constantes
neste Termo de Referéncia e seus anexos e em sua proposta, acompanhado da respectiva Nota
Fiscal/Fatura, na qual constardo as indicacdes referentes a quantidades e valores.

6.2. Tomar todas as providéncias necessdrias a fiel execucdo do objeto deste Termo de Referéncia,
promovendo a substituicio do mesmo, no prazo estabelecido pela fiscalizagcdo, sempre que verificada a sua
desconformidade a época da entrega.
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6.3. Orientar e instruir seus colaboradores quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Contratante.

6.4. Comunicar a Contratante qualquer anormalidade que vier a ocorrer na entrega do objeto e prestar os
esclarecimentos julgados necessarios.

6.5. Responsabilizar se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

6.6. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

6.7. Manter durante a execug¢ao do objeto, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, todas as
condicBes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na contratacao.

6.8. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante, atendendo prontamente a
quaisquer reclamagdes.

6.9. Guardar sigilo sobre todas as informacgGes obtidas em decorréncia da execucdo do objeto contratado.
6.10. Apresentar a Nota Fiscal nas condicGes estabelecidas no Termo de Referéncia.

7.CONDICOES PARA PAGAMENTO
7.1. Os pagamentos serdo efetuados pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados da
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos materiais empregados, através de ordem
bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicado pela Contratada;
a.0s pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis,
contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n2 8.666,
de 1993.
7.2. Os pagamentos estardo condicionados a entrega dos materiais, de acordo com as especificaces
técnicas constantes nas descri¢Ges dos itens deste Termo de Referéncia e na proposta da Contratada.
7.3. 0 pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente,
condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada em relagdo aos
materiais entregues.
7.4. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, aquela sera
devolvida a Contratada e o pagamento ficara pendente até que a mesma providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar se 4 apds a regularizacdo da situagdo ou
reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.
7.5. Antes do pagamento a contratada, serd realizada consulta as certiddes negativas para verificar a
manuten¢do das condi¢des de habilitagdo exigidas na contratagao.
7.6. Quando do pagamento, serdo realizadas as retengdes tributarias previstas na legislagdo aplicavel.
7.7. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria.

8. CONTROLE E FISCALIZACAO

8.1. A contratagdo serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela Contratante, que anotara em
registro proprio as ocorréncias relacionadas com a execu¢do do objeto deste Termo de Referéncia,
determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

8.2. A verificagdo da adequagdo execucdo do objeto deverd ser realizada com base nos critérios previstos
neste Termo de Referéncia e na proposta.

8.3. O fiscal responsavel pelo acompanhamento da contratagdo, apds verificacdo da sua conformidade com
o que foi pactuado neste Termo de Referéncia, efetuard o “atesto” da Nota Fiscal, instruird o processo para
pagamento e o encaminhara a area responsavel.

8.4. A fiscalizagdo a que este item se trata ndo exclui ou reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes técnicas ou vicios
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redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus
agentes e prepostos.

8.5. 0 descumprimento total ou parcial das demais obrigacbes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicagdo de sang¢bGes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislacdo vigente.

9. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

9.1. Por ocasido do recebimento deverdo ser observados os critérios estabelecidos na Portaria
065/SMG/2017 de 10/06/2017.

9.2. O objeto desta contratacao sera recebido das seguintes formas:

9.3. Provisdria: mediante recibo, imediatamente depois de efetuada a entrega, para posterior verificacdo da
sua conformidade com a especificacdo;

9.4. Definitiva: mediante recibo, em até 15 (quinze) dias Uteis apds o recebimento provisdrio e a verificacao
da perfeita execucdo das obrigagdes contratuais (qualidade e/ou quantidade do material, entre outros),
ocasido em que se fard constar o atestado na prépria Nota Fiscal.

9.5. Os produtos/servicos entregues em desconformidade com o especificado no instrumento convocatdrio
ou o indicado na proposta serdo rejeitados parcial ou totalmente, conforme o caso, e a contratada sera
obrigada a substitui-los, as suas expensas, no prazo de 5 (cinco) dias contados da data de recebimento da
notificacdo.

9.6. Essa notificacdo suspende os prazos de recebimento e de pagamento até que a irregularidade seja
sanada.

9.7. Independentemente da aceitacdo, a contratada garantird a qualidade de cada unidade do
produto/servico fornecido, e estara obrigada a substituir aquele que apresentar defeito no prazo
estabelecido pelo contratante.

9.8. A nota de empenho substitui o instrumento de contrato, nos termos do art. 62 da Lei 8.666/93, e a
adjudicatdria passa a condicdo de contratada apds recebé-la. Desse modo, deve observar as obrigacGes
assumidas, sujeitando-se as sangdes previstas neste Termo de Referéncia.

DESCRITIVO DA ESTIMATIVA DE DEMANDA ANUAL POR UNIDADE

Estimativa total

# Participante (resmas com 500 folhas)

1 CMSP - Camara Municipal de Sdo Paulo 40
2 FTMSP - Fundagdo Theatro Municipal de Sdo Paulo 40
3 FUNDATEC - Fundagao Paulistana de Educagao, Tecnologia e Cultura 5
4 PGM - Procuradoria Geral do Municipio 5
5 SFMSP - Servico Funerdrio do Municipio de S3do Paulo 96
6 SGM - Secretaria de Governo Municipal 8
7 SMDET - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico e Trabalho 1
8 SME DRE FB - Diretoria Regional de Educagdo Freguesia/Brasilandia 11
9 SME DRE G - Diretoria Regional de Educag¢do Guaianases 1.090
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Estimativa total

# Partici
articipante (resmas com 500 folhas)

10 SMS - Secretaria Municipal da Saude 8.000
11  SMS COVISA - Coordenacgdo de Vigilancia em Saude 4
12  SMS CRS Leste - Coordenadoria Regional de Saude Leste 12.000
13  SMS CRS Norte - Coordenadoria Regional de Saude Norte 12.000
14  SMT - Secretaria Municipal de Mobilidade e Transportes 23
15 SMUL - Secretaria Municipal de Urbanismo e Licenciamento 5
16  SP Trans - Sao Paulo Transporte 5
17  SP Turis - S3o Paulo Turismo 2
18  SP Urb - Sdo Paulo Urbanismo 15
19  SUB BT - Subprefeitura Butanta 5
20 SUBCL - Subprefeitura Campo Limpo 1
21 SUBG - Subprefeitura Guaianases 5
22 SUBIP - Subprefeitura Ipiranga 25
23 SUBIT - Subprefeitura Itaim Paulista 5
24  SUB MG - Subprefeitura Vila Maria/Guilherme 10
25  SUB MP - Subprefeitura Sdo Miguel Paulista 5
26  SUB PA - Subprefeitura Parelheiros 36
27  SUB PE - Subprefeitura Penha 5
28 SUB PI - Subprefeitura Pinheiros 5
29  SUBSA - Subprefeitura Santo Amaro 72
30 SUBSB - Subprefeitura Sapopemba 5
31 SUB VP - Subprefeitura Vila Prudente 5
Total 33.534
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