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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBIJETO

1.1. Aquisicdo de PAPEL SULFITE A4, formato 297 x 210 mm, gramatura 75 g/m?, com certificagdo
ambiental, conforme condi¢Ges, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O objeto a ser adquirido nesse processo enquadra-se na categoria de bens e servicos comuns, de
gue tratam a Lei n? 10.520/02 e o Decreto n? 10.024/2019, por possuir padrées de desempenho e
qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes reconhecidas
e usuais do mercado.

1.3. O ordenamento das propostas sera pelo tipo MENOR PRECO ITEM, que se constituira no critério
de sele¢do da proposta mais vantajosa, utilizado para compras de modo geral e para contratagao e bens
€ Servigos.

1.4. As praticas ou critérios de sustentabilidade serdo adotados nessa contratacdo por conta de
legislagdo municipal Lei n2 15.464 de 11/10/2011.
1.5. Estimativa de consumo levantada junto as unidades:

Unidade Descrigao

Papel sulfite A4, formato 297 x 210 mm, gramatura 75 g/m?, com

259.313 Resmas om 500 folhas e .
certificagdo ambiental

2. ESPECIFICACOES TECNICAS

2.1. REQUISITOS GERAIS

2.1.1. DESCRICAO/MATERIA-PRIMA: Papel para copias, impressdes a jato de tinta e laser, tamanho A4,
com superficie e massa homogénea, fibras longitudinais, espessura uniforme, elevado teor de alvura e,
baixo indice de deformagdo devido ao calor.

O papel devera possuir certificagdo que comprove que a madeira utilizada na sua fabricacdo é oriunda
de plano de manejo florestal sustentavel devidamente aprovado pelo érgdo ambiental competente,
conforme legislacdo municipal Lei n? 15.464 de 11/10/2011.

2.1.2. EMBALAGEM: Deverd ser acondicionado em pacotes com 500 (quinhentas) folhas e
reembalados em caixa de papeldo com até 10 resmas, onde devera constar: quantidade e/ou peso
liguido, bem como demais informacgdes exigidas na legislacdo em vigor.

2.2.  REQUISITOS ESPECIFICOS
2.2.1. CARACTERISTICAS GEOMETRICAS

Largura 297 mm (- 1 mm; + 2 mm)
Comprimento 210 mm (- 1 mm; + 2 mm)

2.2.2. CARACTERISTICAS FiSICAS

GRAMATURA TOLERANCIA COR
G/M?
75 + 4% Branco

2.3. AMOSTRA

2.3.1. Devera ser apresentada, n o minimo, 01 (uma) resma em sua embalagem original, para
verificacdo dos requisitos.

2.3.2. A PMSP se reserva o direito de exigir apresentacdo de uma amostra da caixa de papeldo
utilizada no acondicionamento do produto.
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3. JUSTIFICATIVA

3.1. Conforme previsto Decreto Municipal n? 56.144/2015, Art. 29, Sistema de Registro de Precos
(SRP) é o conjunto de procedimentos para registro formal de precos relativos a prestacdo de servicos e
aquisicdo de bens, para contratacGes futuras. Ata de Registro de Precos é o instrumento de carater
obrigacional, com caracteristica de compromisso para futura contrata¢do por parte do Detentor da Ata,
em que se registram os pregos, fornecedores, 6rgdos participantes e condigbes a serem praticadas,
conforme as disposi¢des contidas no instrumento convocatério e propostas apresentadas.

3.2 O Sistema de Registro de Precos podera ser adotado para o fornecimento de materiais em geral
e a prestacdo de quaisquer servicos, desde que, em ambos os casos, sejam habituais ou rotineiros, nas
seguintes hipoteses do Art. 32 do Decreto n2 7.892, de 23 de janeiro de 2013:

| quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratacbes
frequentes;

/] quando for conveniente a aquisico de bens com previsGo de entregas parceladas ou
contratagdo de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

/] quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratagéo de servigcos para atendimento a
mais de um drgdo ou entidade, ou a programas de governo;

v quando, pela natureza do objeto, nGo for possivel definir previamente o quantitativo a ser

demandado pela Administragéo.

3.3. Jd o Art. 42 do Decreto Municipal N2 56.144 (de 1 de Junho de 2015), as seguintes
competéncias sdo conferidas a Secretaria Municipal de Gestdo para:

1 realizar o registro de precos para as compras e servicos comuns a todos os drgdos e entidades
municipais;

/] estabelecer, por portaria, os bens e servicos comuns que seréo objeto de registro de precos por
ela gerenciado;

/] autorizar, mediante solicitagdo, que a contratagdo de servicos ou a aquisicdo de bens comuns
seja licitada por drgdo ou entidade diretamente interessado.

3.4. Na cesta de itens de competéncia da SEGES definidos na Portaria SMG 126, consta que o
seguinte:

Art. 22 Sdio bens e servigos comuns para fins de Centraliza¢éo do Sistema de Registro de Pregos:

| - Os seguintes bens:

a) actcar refinado amorfo/microcristalino;

b) café torrado e moido;

c) capa para processo (papel e pldstico transparente);

d) copo pldstico descartdvel para dgua;

e) copo pldstico descartdvel para café;

f) papel sulfite A4 (branco e reciclavel);

g) mobilidrio padrdo;

h) papel toalha (rolo e interfolhado);

i) papel higiénico (30 metros).

3.5. Dessa forma, resta informar que o mesmo cumpre os requisitos para prosseguimento com base

no Art. 22 da Portaria SMG n? 126, além de estar respaldado nas competéncias dessa Secretaria
Municipal de Gestdo (SEGES), nos termos do Art. 42 do Decreto Municipal N2 56.144 (de 1 de Junho de
2015) e em plena consondncia com o regimento federal relativo ao Sistema de Registro de Precos,
conforme Art. 32 do Decreto n2 7.892, de 2013.

3.6. A aquisicdo do bem elencado atendera as necessidades das unidades da PMSP, uma vez que se
trata de material essencial para a realiza¢do das tarefas cotidianas das unidades requerentes.
3.7. Considerando as demandas das unidades pelo objeto aqui contido e as atribui¢cdes da

Coordenadoria de Gestdo de Bens e Servigos (COBES), unidade vinculada a Secretaria Municipal de
Gestdo (SEGES), de acordo com do Decreto n? 61.041, de 8 de fevereiro de 2022, faz-se necessaria a
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viabilizacdo de processo licitatério para a aquisicdo de PAPEL SULFITE A4, formato 297 x 210 mm,
gramatura 75 g/m?, com certificacio ambiental, imprescindiveis ao bom funcionamento das unidades
publicas e ao desenvolvimento de suas atividades.

4, LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

4.1. Os objetos deverdo ser entregues em conformidade com o exigido neste Termo de Referéncia,
no prazo maximo de 10 dias Uteis, a contar do recebimento da Nota de Empenho em endereco a ser
determinado pela contratante.

4.2, Em caso de recusa do material, por ndo atendimento as especificacdes ou defeito de fabricagao,
a contratada devera substituir o(s) item(ns) ndo conforme(s) em até 5 dias corridos, a contar do aviso de
rejeicdo.

5. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.1. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos.
5.2. Permitir o acesso dos colaboradores da contratada as suas dependéncias para a entrega dos
materiais/servigcos, proporcionando todas as facilidades para que a contratada possa cumprir suas
obrigacGes dentro das normas e condicdes estabelecidas.

5.3. Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto executado em desacordo com as obrigacdes assumidas
pela contratada.

5.4. Comunicar a contratada quaisquer irregularidades ou falhas na execucdo do objeto deste Termo
de Referéncia, determinando o que for necessario a sua regularizacdo, para que seja substituido.

5.5. Prestar a contratada, em tempo habil, as informacgées eventualmente necessarias a execucao do
objeto.

5.6. Impedir que terceiros executem o objeto deste Termo de Referéncia.

5.7. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes assumidas pela contratada, por meio de
servidor designado legalmente como Representante da Administracdo, que atestara as Notas Fiscais,
para fins de pagamento.

5.8. Efetuar o pagamento devido pela execucdo do objeto, no prazo estabelecido, desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas.

5.9. Verificar, antes do pagamento, a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada.

5.10. Aplicar, a contratada, as penalidades contratuais e regulamentares, quando cabiveis,
garantidos o contraditério e a ampla defesa.

6. OBRIGACGES DA CONTRATADA

6.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e local
constantes neste Termo de Referéncia e seus anexos e em sua proposta, acompanhado da respectiva
Nota Fiscal/Fatura, na qual constar3o as indicagGes referentes a quantidades e valores.

6.2. Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execu¢do do objeto deste Termo de Referéncia,
promovendo a substituicdo do mesmo, no prazo estabelecido pela fiscalizagdo, sempre que verificada a
sua desconformidade a época da entrega.

6.3. Orientar e instruir seus colaboradores quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Contratante.

6.4. Comunicar a Contratante qualquer anormalidade que vier a ocorrer na entrega do objeto e
prestar os esclarecimentos julgados necessarios.

6.5. Responsabilizar se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

6.6. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

6.7. Manter durante a execuc¢do do objeto, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas
as condic¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na contratacao.
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6.8. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante, atendendo
prontamente a quaisquer reclamacoes.

6.9. Guardar sigilo sobre todas as informacbes obtidas em decorréncia da execucdao do objeto
contratado.

6.10. Apresentar a Nota Fiscal nas condig¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia.

7. CONDICOES PARA PAGAMENTO

7.1. Os pagamentos serdao efetuados pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados da
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos materiais empregados, através de
ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicado pela Contratada;

a. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados
da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, n os termos do art. 52, § 32, da Lei n2 8.666, de 1993.
7.2. Os pagamentos estardo condicionados a entrega dos materiais, de acordo com as especificacoes
técnicas constantes nas descri¢cdes dos itens deste Termo de Referéncia e na proposta da Contratada.
7.3. O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada
em relagdo aos materiais entregues.

7.4. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstidncia que impeca a liquidacdo da despesa,
aquela sera devolvida a Contratada e o pagamento ficard pendente até que a mesma providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar se 4 apds a regularizacdo da
situacdo ou reapresentacao do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.
7.5. Antes do pagamento a contratada, sera realizada consulta as certidGes negativas para verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas na contratacgdo.

7.6. Quando do pagamento, serdo realizadas as retengOes tributdrias previstas na legislacdo
aplicavel.

7.7. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria.

8. CONTROLE E FISCALIZACAO

8.1. A contratacdo sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela Contratante, que
anotara em registro proprio as ocorréncias relacionadas com a execucdo do objeto deste Termo de
Referéncia, determinando o que for necessario a regularizagao das faltas ou defeitos observados.

8.2. A verificagdo da adequacgdo execugdo do objeto devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia e na proposta.

8.3. O fiscal responsavel pelo acompanhamento da contratagdo, apds verificacdo da sua
conformidade com o que foi pactuado neste Termo de Referéncia, efetuard o “atesto” da Nota Fiscal,
instruird o processo para pagamento e o encaminhard a drea responsavel.

8.4. A fiscalizacdo a que este item se trata ndo exclui ou reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas
ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou
de seus agentes e prepostos.

8.5. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicacdo de san¢bes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislacao vigente.

9. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

9.1. Por ocasido do recebimento deverdo ser observados os critérios estabelecidos na Portaria
065/SMG/2017 de 10/06/2017.

9.2. O objeto desta contratac¢do serd recebido das seguintes formas:

a. Provisdéria: mediante recibo, imediatamente depois de efetuada a entrega, para posterior
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verificacdo da sua conformidade com a especificacao;

b. Definitiva: mediante recibo, em até 15 (quinze) dias Uteis apds o recebimento provisério e a
verificacdo da perfeita execucdo das obrigacdes contratuais (qualidade e/ou quantidade do material,
entre outros), ocasido em que se fara constar o atestado na prdpria Nota Fiscal.

9.3. Os produtos/servicos entregues em desconformidade com o especificado no instrumento
convocatério ou o indicado na proposta serdo rejeitados parcial ou totalmente, conforme o caso, e a
contratada sera obrigada a substitui-los, as suas expensas, no prazo de 5 (cinco) dias contados da data
de recebimento da notificagao.

9.4. Essa notificacdo suspende os prazos de recebimento e de pagamento até que a irregularidade
seja sanada.

9.5. Independentemente da aceitacdo, a contratada garantird a qualidade de cada unidade do
produto/servico fornecido, e estard obrigada a substituir aquele que apresentar defeito no prazo
estabelecido pelo contratante.

9.6. A nota de empenho substitui o instrumento de contrato, nos termos do art. 62 da Lei 8.666/93,
e a adjudicatdria passa a condicdo de contratada apds recebé-la. Desse modo, deve observar as
obrigacGes assumidas, sujeitando-se as sancdes previstas neste Termo de Referéncia.

10. DAS SANC()ES ADMINISTRATIVAS
10.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

a. Falhar na execucdo do contrato, pela inexecucdo, total ou parcial, de quaisquer das
obrigacGes assumidas na contratacao;

b. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

C. Falhar ou fraudar na execugdo do contrato;

d. Comportar-se de modo inidéneo;

e Cometer fraude fiscal.

10.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
Contratada as seguintes sangdes:

a. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacOes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas

qgue ndo acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

b. Multa;

c. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

d. Sangdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da PMSP pelo prazo de
até cinco anos;
e. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto

perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade;

10.3. As sangles previstas poderdo ser aplicadas a Contratada juntamente com as de multa,
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

10.4. Para efeito de aplicacdo de multas, as infracOes sdo atribuidos graus, de acordo com a
tabela abaixo:

Item Descri¢ao Grau Correspondéncia
N&o cumprir qualquer condicdo fixada
1 no Termo de Referéncia e ndo 1 1% do valor total do
abrangida nos demais itens, que seja contrato por ocorréncia
relevante para o objeto contratado.
) Atrasar a entrega do bem ou o inicio da ) 1% do valor total do
prestagdo dos servigos. contrato
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Item Descrigao Grau Correspondéncia
Demorar a substituir o material
. - . 2% do valor total do
3 rejeitado, a contar do 102 (décimo) dia 3 odov

e contrato
da data da notificacao.

Recusar-se a substituir o material
5% do valor total do

4 rejeitado em até 10 (dez) dias apds a 4 N
e contrato por ocorrencia
notificacao.
Recusar-se a efetuar o fornecimento do
5 bem em até 10 (dez) dias apds o 5 10% do valor total do
vencimento do prazo estipulado para contrato por ocorréncia
entrega.
Nao cumprir qualquer condicao fixada
6 no Termo de Referéncia e ndao 5 10% do valor total do
abrangida nos itens supracitados e contrato por ocorréncia

caracterizada como grave

10.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as empresas
ou profissionais que:

a. Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

b. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

c. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos

ilicitos praticados.

10.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na
Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

10.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da PMSP, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serao
inscritos na Divida Ativa da PMSP e cobrados judicialmente.

10.8. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias,
a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

10.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, o 6rgdo poderda cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cadigo Civil.

10.10. A autoridade competente, na aplicagdo das sancGes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo,
observado o principio da proporcionalidade.
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