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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA URBANA
Departamento de Edificagoes
Rua Quinze de novembro, 165, 12 andar - Bairro Centro - S3o Paulo/SP - CEP 01013-001
Telefone: (11) 3337-9901

Termo de Referéncia
PROCESSO N2 6022.2021/0001284-7
1. OBIJETO DA CONTRATACAO

1.1. REGISTRO DE PRECOS PARA FORNECIMENTO A PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO
PAULO DE: SERVICOS GERAIS DE MANUTENGCAO PREVENTIVA, CORRETIVA, CONSERVAGOES,
REPARACOES, ADAPTACOES, ADEQUACOES, REQUALIFICACOES E MODIFICACOES DE SEGUNDO
ESCALAO, DE ACORDO COM O DECRETO N2 29.929/91 E ALTERACOES POSTERIORES, EM PROPRIOS
MUNICIPAIS, E EM LOCAIS ONDE A EXECUCAO DESTES SERVICOS SEJAM DE RESPONSABILIDADE DA
MUNICIPALIDADE DE SAO PAULO COM FORNECIMENTO DE MATERIAIS DE PRIMEIRA LINHA E MAO-DE-
OBRA ESPECIALIZADA.

2. DA DEFINIGAO E ABRANGENCIA DOS SERVIGOS

2.1. Os servicos gerais de manutencdo preventiva, corretiva e conservacdo, reparacdes e

adaptacOes, caracterizadas como “Servicos de 22 Escaldo” conforme Decreto n? 29.929/91 de 23/07/1991
sdo aqueles cujas intervengdes incluem:

e Conservacdo, manutencdo preventiva e corretiva nas dareas: civil, instalacdes técnicas de elétrica,
hidraulica, telefonia/légica e urbanismo;

e Execugdo de servigos cujas caracteristicas técnicas demandem pessoal especializado e cujo prazo
normal maximo de execucdo seja de 120 (cento e vinte) dias;

e Conservacao, reparacoes, adaptagdes, manuten¢do, demolicdes, consertos, instalagGes,
montagens, modificagdes, que n3ao demandem projetos técnicos especializados de novas
implantacdes ou ampliacGes e que sejam habituais e rotineiros;

e Conservagao, reparagoes, adaptagdes, manuten¢do, demoli¢des, consertos, instalagGes,
montagens, modificacdes, em componentes da Edificacdo ou das Instalacdes Técnicas, cujas
especificagdes e/ou Documentac¢do Técnica estejam contidos no “Caderno Técnico de EDIF”, ou
cujos Projetos Técnicos relativos a esses componentes objeto das intervengdes ja tenham sido
desenvolvidos e implantados anteriormente.

2.2. N3o se enquadram na descricdo do item 2.1 os servigos caracterizados como obras de
engenharia, segundo conceito do inciso | do artigo 62 da Lei Federal n2 8.666/93, ou seja, construcdo,
reforma, fabricacdo, recuperacdo ou ampliacdo, que impliguem na elaboracdo de projetos executivos
para acréscimo de darea, servicos técnicos de alto grau de complexidade, assim como as instalacbes de
equipamentos de grande porte;

2.3. As pequenas adaptagdes que acarretarem mudangas nos projetos das unidades deverado
ser documentadas pela fiscalizagdao da Prefeitura, através de através de “as built”, e encaminhadas a area
especifica de EDIF para atualizacdo cadastral;

2.4, Os servicos definidos neste item poderdo ser executados em todo e qualquer préprio e/ou
equipamento publico municipal ou locais sob responsabilidade da PMSP, estando incluso nessa
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caracterizacdo: prédios incluindo construcdo principal, demais anexos e componentes externos, que
compde toda area de implantacdo da unidade tais como muros, pisos externos, quadras, piscinas, jardins,
canteiros, campos de futebol, sistemas de drenagem, sistemas de alimentacdo de dgua potavel, sistemas
de coleta e disposicao de esgotos, sistemas de entrada, alimentagao e distribuicdo de energia elétrica;
telefonia; légica; etc; requalificacdo de prdprios e equipamentos municipais de acesso e circulagdo
publicos, tais como vielas, pracgas, espacos publicos remanescentes de adequacgdes vidrias, etc; complexos
especificos para eventos publicos de praticas esportivas, shows e demais eventos de maneira geral;

2.5. Para cada préprio/equipamento conforme caracterizado em 2.4, objeto de intervencdo
para a execucdo dos servicos definidos em 2.1, 2.2, 2.3, em cujo equipamento a prestacdo do servico
publico seja Unica, cabera a emissdao de uma ORDEM DE SERVICO, independente do n? de unidades
fisicas existentes na area de implantacdo do proprio;

2.6. Em caso de existéncia de varios proprios/equipamentos em um Unico endere¢o onde
ocorra mais de uma prestacdo de servico publico, visando atender as especificidades dos
enquadramentos orcamentarios dos vdrios Orgdos Municipais, podera haver a emissdo de uma ORDEM
de SERVICO para cada proprio/equipamento relacionado a cada uma das prestacdes de servigos publicos
existentes no mesmo endereco, observado o valor maximo de RS 1.500.000,00 para cada Ordem de
Servico.

2.7. Novos Contratos oriundos da presente ATA de Registro de Prec¢o e respectiva Ordem de
Servico, para equipamentos que tenham uma Ordem de Servico em andamento, somente poderdo ser
assinados apos a efetivacao da respectiva medicao final da dltima da respectiva Ordem de Servico;

2.8. Além dos préprios publicos municipais poderdo ser objeto das intervencdes caracterizadas
neste item, os proprios e /ou equipamentos publicos alugados, e /ou objeto de convénio com a PMSP,
assim como qualquer préprio em que a Municipalidade tenha que promover intervengGes relativas a
servicos de 22 escaldo, quer por determinacao judicial, quer por forca de alteracdes de legislacdo, ou por
responsabilidade direta da PMSP devidamente apurada, e instruida em processo.

2.9. Os servicos serdo prestados no Municipio de S3ao Paulo, subdivididos em 18 agrupamentos
correspondentes as areas de circunscricao das Subprefeituras, conforme disposto:
| AG || SUBPREFEITURAS |
| 1 || ARICANDUVA FORMOSA CARRAO/ITAQUERA |
| 2 || BUTANTA |
| 3 || CAMPO LIMPO |
| a | CAPELA DO SOCORRO/PARELHEIROS |
| 5 || CIDADE TIRADENTES/GUAIANASES |
| 6 | FREGUESIA BRASILANDIA/CASA VERDE |
| 7 || JABAQUARA/VILA MARIANA |
| 8 || M'BOI MIRIM |
| 9 | MOOCA/VILA PRUDENTE |
| 10 || SAO MIGUEL/ITAIM PAULISTA |
| 11 || PENHA/ERMELINO MATARAZZO |
| 12 || PINHEIROS/LAPA |
| 13 || PIRITUBA/PERUS |
| 14 || SANTO AMARO/CIDADE ADEMAR |
| 15 || SE/IPIRANGA |
| 16 || SAO MATEUS/SAPOPEMBA |
| 17 || SANTANATUCURUVI/JACANA TREMEMBE |
| 18 || VILA MARIA/VILA GUILHERME |

2/14



19/03/2024, 10:37 SEI/PMSP - 073447500 - Termo de Referéncia

https://sei.prefeitura.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=md_alterar_nivel_acesso_consulta_documento&id_documento=78435255&infra_siste...

3, DOS PRECOS DOS SERVICOS

3.1. Os precos a serem utilizados para remunerac¢ado dos servicos, conforme defini¢do no item 2,
serdo os constantes da proposta vencedora da licitacdo, para o agrupamento correspondente.

3.2 Tais precgos constituirdo, a qualquer titulo, a Unica e completa remuneragao pela adequada
e perfeita execucdo dos servicos, e pelo pagamento dos encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, BDI e quaisquer outras despesas;

3.3. Os precos registrados em ATA, nos termos do § 42 do artigo 15 da Lei Federal n2 8.666/93,
e artigo 62 do Decreto Municipal n? 44.279/03, tém carater orientativo;

3.4. As Planilhas Orcamentdrias foram elaboradas com base na Tabela de Custos EDIF — COM
DESONERACAO — data base JULHO/22 e respectivo Caderno de Critérios Técnicos, e na Tabela de Custos
Unitarios P2 EDIF — COM DESONERACAO — data base JULHO/22, assim como seus respectivos cadernos de
Critérios Técnicos e Composi¢do de Custos Unitarios.

3.5. N3do poderdo ser aprovados e inclusos novos precos extras de servicos, além daqueles ja
inclusos nas Planilhas Orcamentarias por Agrupamento.

4. DOS PRAZOS

4.1. De Retirada da Nota de Empenho: 03 (trés) dias Uteis a partir da data de recebimento do
memorando ou publicacdo no Diario Oficial do Municipio;

4.1.1. Para retirada de cada nota de empenho ou Ordem de Servico e/ou Assinatura do
Termo de Contrato relativo a execugao dos servigos a Detentora da Ata de Registro de Precos devera
apresentar a CND, o Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo e a
Guia de Recolhimento da ART, Tributos Mobiliarios, CNDT e CADIN;

4.2, Da anuéncia no Orgamento Preliminar: Até 05 (cinco) dias Uteis contados do recebimento
do "Memorial Descritivo" e “Orcamento Preliminar”, devidamente elaborados e assinados pelo técnico da
PMSP, compromete-se a contratada a manifestar anuéncia e concordancia dos servigos e valores
propostos.

4.2.1. Tratando-se de urgéncia, devidamente justificada pelo responsavel técnico da unidade
orcamentaria nos autos do processo administrativo correspondente, esse prazo podera ser reduzido
para 02 (dois) dias uteis.

4.2.2. O orcamento preliminar deverd, obrigatoriamente, ter anuéncia da contratada e ser
assinado pelo responsavel técnico da empresa, constando inclusive o nimero do CREA e/ou nimero
de inscricdo no Conselho competente;

4.3. Para Retirada de Ordem de Servico e/ou Assinatura do Termo de Contrato relativo a
execucao dos servigos: Até 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da convocacao pela Administracdo, que
podera ser feita por memorando ou publicacdo no D.O.C.;

4.4. Do Inicio e Execugdao de Servigos: Os prazos serdo aqueles constantes da "Ordem de
Servico", de acordo com os critérios e limites estabelecidos em 5.5 e 5.6;

4.5, Somente em casos especificos devidamente justificado pela contratada e apds analise e
indicacdo da fiscalizacdo do contrato, podera haver prorrogacdo de prazo, o qual estard limitado a no
maximo 60 (sessenta) dias corridos.

4.6. Da Efetivacdo das Autorizagoes emitidas pela Unidade Gerenciadora: A efetivacdo dos
Contratos e Ordens de Servico correspondentes decorrentes das Autorizagdes emitidas pela Unidade
Gerenciadora da ATA sera de no maximo 30 dias apds o Despacho Autorizatdrio emitido por SIURB.
Vencido o prazo aqui estipulado o referido Despacho Autorizatdrio serd cancelado automaticamente, e o
referido processo somente poderd ser retomado ndo antes de 30 dias apds a data do cancelamento.

5. DA ELABORAGCAO DOS ORGAMENTOS

3/14



19/03/2024, 10:37 SEI/PMSP - 073447500 - Termo de Referéncia

https://sei.prefeitura.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=md_alterar_nivel_acesso_consulta_documento&id_documento=78435255&infra_siste...

5.1. Os precos dos servicos registrados, conforme item 3.1, ndo poderdo ficar acima dos
praticados pelo mercado, para a execugao de objeto similar;

5.2. Considerando que as Tabelas de Custos EDIF tém seus insumos pesquisados
periodicamente pela FIPE - Fundagao Instituto de Pesquisas Econdmicas do Estado de Sao Paulo, a
referida tabela sera utilizada como referéncia para comparagdao dos pregos registrados em relagao ao
preco de mercado.

5.3. Para fins de afericdo da compatibilidade dos valores registrados relativamente aos Custos
Unitarios ndo Constantes da Tabela de Custos EDIF, cabe a Divisdo de Manutencdo de Edificacdes da
Secretaria Municipal de Infraestrutura Urbana e Obras - SIURB/EDIF/DME — Gerenciador da Ata de
Registro de Precos, verificar a compatibilidade com os pregos praticados no mercado, mediante consultas
a bancos de dados de precos praticados no mercado; ou pesquisa publicada em midia especializada, listas
de instituicbes privadas renomadas na formacdao de pregos, sitios eletronicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso; ou bancos de dados de precos praticados
no dmbito da Administracdo Publica; ou contrataces similares de outros entes publicos, em execucdo; ou
multiplas consultas diretas ao mercado, e, nos referentes a mao-de-obra, aos valores de pisos salariais
das categorias profissionais correspondentes, conforme os Decretos Municipais n2 44.279/03 e
56.144/15.

5.3.1. Na hipdtese da apuracdo de valor de orcamento superior ao preco de mercado
vigente, a detentora propora imediatamente a reducdo da taxa ofertada, em percentual minimo
igual a variagdo apurada na planilha comparativa;

5.4. Na hipdtese da inexisténcia de itens de servicos na Tabela de Custos vigente no periodo de
elaboragao do orgamento, para fins de afericdo de compatibilidade de precos de mercado o critério a ser
adotado sera como descrito no item 5.3 deste Termo de Referéncia;

5.5. As planilhas de or¢amento de cada ATA deverdao obedecer aos limites acumulados de
guantidades maximas de servicos previstos nas Planilhas Orgcamentarias por Agrupamento.

5.6. Os orcamentos de cada contrato de ATA além do disposto nas clausulas acima deverao
ainda obedecer ao limite maximo de RS 1.500.000,00 para cada valor global de orgamento.

5.6.1. Sera de Responsabilidade do dérgao solicitante cumprir os limites mdaximos de
contratacdo de “Servigos de 22 escaldo para Manutencdo, Conservacdo e Adequacdes de Proprios”,
previstos em legislacdo vigente que estabeleca critérios, limites de valores, e tipos de servicos
passiveis de contratacdo pelo Orgdo solicitante da respectiva autoriza¢do;

6. DOS CONTRATOS E ORDENS DE SERVICOS, PRAZOS E ADITAMENTOS

6.1. Os CONTRATOS firmados e respectivas Ordens de Servicos emitidas poderdao sofrer
aditamento de valor referente a acréscimo de servicos e/ou adequag¢do de servigos constantes das
Planilhas de Pregos Propostos, desde que respeitado o limite previsto em Lei.

6.2. Novos CONTRATOS, oriundos da presente ATA, somente poderdo ser efetivados para a
mesma unidade/prdéprio municipal, apds o encerramento do CONTRATO anterior através da conclusdo e
aceitacao da Medicao Final da Ordem de Servico em execugao.

6.3. Excepcionalmente nos casos de EXTREMA NECESSIDADE/URGENCIA, devidamente
caracterizada pela Unidade Gerenciadora, poderda a Unidade Contratante emitir uma ORDEM de
SERVICO simultanea a uma OS em andamento no mesmo equipamento;

6.4. Considerando as condicGes diferenciadas para a execuc¢do dos servicos de manutencdo e
conservagdo nos proprios/equipamentos municipais, onde em quase sua totalidade a intervengdo
acontece com a Unidade em funcionamento, o prazo maximo da ORDEM de SERVICO sera de até 120
(cento e vinte) dias;

6.5. Somente em casos especificos onde o atraso de obra seja provocado como consequéncia
da acdo de clima que impeca o andamento normal dos servigos, ou nos casos provocados por dificuldade
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de liberacdo de areas de trabalho, ou indefinicdo de servigos por parte do Orgdo Municipal solicitante dos
servicos, podera haver prorrogacdo de prazo, o qual estara limitado a 60 (sessenta) dias no maximo.

6.6. No caso da necessidade de aditamento de prazo, o mesmo devera ser tecnicamente
justificado pela fiscalizacdo da Unidade Contratante, assim como autorizado ou solicitado pelo Orgdo
Municipal solicitante do servico. A Unidade Gerenciadora providenciard a instrucdo do processo
administrativo com toda a documentacdo aqui referida, além do Termo de Aditamento a ser assinado
pelo gestor da ATA e pela Detentora e que devera ter sua publicacdo em Didrio Oficial realizada pela
Unidade Gerenciadora;

6.7. A Detentora se obriga a executar simultdaneamente a quantidade minima de Ordens de
Servico, de acordo com o Agrupamento, conforme quadro a seguir:
QUANTIDADES MINIMAS
AG SUBPREFEITURAS DE ORDENS DE SERVICOS
SIMULTANEAS

| 1 || ARICANDUVA FORMOSA CARRAO/ITAQUERA || 24 |
| 2| BUTANTA | 22 |
| 3| CAMPO LIMPO | 24 |
| 4 || CAPELA DO SOCORRO/PARELHEIROS || 28 |
| 5| CIDADE TIRADENTES/GUAIANASES || 22 |
| 6 || FREGUESIA BRASILANDIA/CASA VERDE || 22 |
| 7| JABAQUARA/VILA MARIANA | 16 |
| 8| M'BOI MIRIM | 20 |
| 9| MOOCA/VILA PRUDENTE | 20 |
| 10 || SAO MIGUEL/ITAIM PAULISTA | 28 |
|11 PENHA/ERMELINO MATARAZZO | 22 |
|12 | PINHEIROS/LAPA | 16 |
| 13 | PIRITUBA/PERUS | 26 |
|14 SANTO AMARO/CIDADE ADEMAR || 18 |
| 15 | SE/IPIRANGA | 24 |
| 16 | SAO MATEUS/SAPOPEMBA | 28 |
| 17 || SANTANA TUCURUVI/JACANA TREMEMBE || 18 |
| 18 | VILA MARIA/VILA GUILHERME | 14 |

7. DA RENOVACAO CONTRATUAL E REAJUSTE ECONOMICO

7.1. A Ata de Registro de Precos tera validade de 01 (um) ano a partir da data da assinatura da

mesma, nos termos da Lei Municipal n® 13.278/2002 e do Decreto Municipal n2 56.144/15.

7.1.1. A expiracdo do prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos ndo implica na extingdo
dos contratos dela decorrentes, ainda em execucao.

7.2. Os precos registrados e os contratos decorrentes desta Ata de Registro de Preco poderdo
ser reajustados apds 1 (um) ano da data-limite para apresentacdo da PROPOSTA COMERCIAL relativa ao
Pregdo Eletrénico n? 012/SIURB/2021, na qual a DETENTORA tenha se sagrado vencedora no(s)
AGRUPAMENTO(s), em conformidade com o artigo 19 de Decreto n? 56.144/15.

7.3. Os indices de reajuste dos precos registrados, assim como dos contratos oriundo desta ARP
deverdo estar em conformidade com a PORTARIA SF n? 366/2021 ou a que estiver em vigor a época do
reajuste.
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7.4. As condi¢Oes para concessao do reajuste aqui tratado poderdo ser alteradas em face da
superveniéncia de normas federais, estaduais ou municipais sobre a matéria.

7.5. O valor dos precos dos servicos e insumos registrados nesta ARP sdo inicialmente fixos
durante a sua vigéncia, no entanto, podendo ser revistos apenas nas hipdteses que trata o disposto na
alinea “d”, inciso Il, do art. 65 da Lei n2 8666/93.

7.6. Na hipdtese de os precos registrados tornarem-se superiores aos valores praticados no
mercado, o ORGAO GERENCIADOR deverd convocar a DETENTORA para negociar a redugdo dos
respectivos valores.

7.7. N3o havendo éxito nas negociacdes poderd o ORGAO GERENCIADOR revogar a presente
ARP, observando a época a conveniéncia e supremacia do interesse publico.

8. DA UTILIZAGAO DA ATA E PROCEDIMENTOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS

8.1. Conforme Decreto Municipal 51.278 de 04/02/2010 poderdo se utilizar das atas de
Registros de Precos vigentes todos os drgdos dos Poderes Executivo e Legislativo do Municipio de Sao
Paulo, inclusive Tribunal de Contas do Municipio de Sao Paulo, autarquias, fundag¢des publicas, empresas
publicas, sociedades de economia mista e demais entidades controladas direta ou indiretamente pelo
Municipio, ainda que dela ndo participante;

8.2. A Unidade Gerenciadora da ATA de Registro de Precos de cada agrupamento é a DIVISAO
DE MANUTENCAO DE EDIFICAGOES da Secretaria Municipal de INFRAESTRUTURA URBANA E OBRAS -
SIURB, através do Secretdrio ou quem por este designado através de Portaria especifica, a quem compete
emitir autorizacdo ou ndo para utilizagdo da ATA de Registro de Pregos vigente para contratagdo de
servicos de manutencdo e conservacao de 22 escaldo;

8.3. Da Instrugao dos Processos Administrativos para utilizacdao da ATA de RP

8.3.1. Os Orgios participantes do processo de ATA de Registro de Precos, por ocasido da
abertura dos procedimentos visando a contrata¢do dos servicos de ATA, deverdo fazé-lo respeitando
integralmente as caracteristicas de servigos a serem contratados, conforme definido no “OBJETO”
do presente TERMO DE REFERENCIA, ou seja, sua instrucdo inicial deverd ser UNICA E
EXCLUSIVAMENTE voltada a contratagdo de “SERVICOS GERAIS DE MANUTENCAO PREVENTIVA,
CORRETIVA, CONSERVAGOES, REPARAGCOES, ADAPTAGOES, ADEQUAGOES, REQUALIFICAGOES E
MODIFICACOES DE SEGUNDO ESCALAO;

8.3.2. Cabera Unica e exclusivamente ao Orgdo participante do procedimento de contratacio
de servicos através da ATA de Registro de Precos, seja por Adesdo ou por Autorizacdo, a
responsabilidade de providenciar todas e quaisquer autorizacbes necessarias a realizacdo dos
servicos previstos em cada Processo de Contratacdo, seja no ambito Municipal, Estadual e/ou
Federal;

8.4. Da Adesdo de Orgdos da Administragdo Publica apés a assinatura dos Contratos de ATA
de Registro de Pregos

8.4.1. Os Orgios interessados na adesdo ao processo de ATA de Registros de Precos apds a
celebracdo dos Contratos de RP decorrentes do presente processo Licitatério, deverdao fazé-lo
mediante solicitacdo de “Autorizacdo” a ser enviada a Unidade Gerenciadora da ATA de Registro de
Precos, e estardo sujeitos as condicbes de aditamento contratual dos contratos de cada
Agrupamento, no tocante a legislacdo vigente e aos “Quantitativos Maximos Passiveis de serem
aditados.

8.5. Procedimentos para autoriza¢ao da utilizacao da ATA de Registro de Pregos

8.5.1. Todo e qualquer Orgdo com intengdo de utilizar-se da ATA de Registro de Pregos,
conforme definido em 8.1, devera fazer consulta prévia a Unidade Gerenciadora da ATA -
SIURB/EDIF/DME, obedecendo-se os seguintes procedimentos:
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8.5.1.1. A solicitagdo de autorizacdo deverad ser encaminhada ao Orgdo Gerenciador -
Divisdo de Manutencdo de Edificacbes SIURB/EDIF/DME pela unidade interessada pela
Contratacdo, via Sistema Eletronico de Informacao - SEl, no qual deverd constar minimamente
os seguintes dados:

e Dados basicos que identifiquem o Orgdo, a Unidade, o endereco completo com
telefone, responsavel técnico para contato, Prefeitura Regional a qual pertence a
unidade objeto da intervencao, e o respectivo Agrupamento da ATA de RP que atende
o endereco da unidade;

e Area de intervencdo em projecdo horizontal, objeto da Autorizacdo a ser solicitada,
apresentando Planta-Croquis com medidas dos locais objeto das intervengdes. O(s)
CROQUIS a serem apresentados deverdo ser elaborados através de “softwares”
especificos de desenhos técnicos, Autocad ou similar;

e Memorial Descritivo onde conste todos os servicos a serem autorizados;
e Descricdo sucinta dos servicos (escopo) a serem realizados;
e Relatério fotografico elucidativo das intervengdes pretendidas;

e Orcamento estimativo de acordo com os precos registrados para o Agrupamento da
ATA de RP vigente, observados o valor maximo de até RS 1.500.000,00 (um milhdo
quinhentos mil reais);

e Outros elementos que se julgar necessarios para melhor elucidar a autorizacao.

8.5.1.2. As unidades interessadas que nao fizerem uso do Sistema Eletronico de
Informagao — SEI deverdao protocolar oficio, junto a Divisdo de Manutengdo de EdificagOes -
SIURB/EDIF/DME, devendo conter as informacg&es constantes no item 8.5.1.1.

8.5.1.3. A Unidade Gerenciadora, apos verificacdo, devolverd a solicitacdo autorizando
ou ndo a utilizacdo da Ata, e em caso positivo, anexara o extrato atualizado da Ata de Registro
de Precos correspondente e informara se os pregos estdo compativeis com aqueles praticados
no mercado, e orcamento informado dentro dos limites maximos de contrata¢do para cada
Agrupamento da ATA de Registro de Precos.

8.5.2. A autorizagdo por parte da Unidade Gerenciadora, ndo implica a sua responsabilidade
por eventual utilizagdao inadequada da ATA. A responsabilidade pela correta utilizagao sera sempre da
unidade orcamentdria contratante e da detentora. Todos os dados inseridos para autorizacdo,
inclusive cdlculos de planilha, descricdo dos servicos no memorial, fotos, propriedade do imdvel,
dentre outras, sdo sempre de inteira responsabilidade da unidade orcamentaria contratante e da
detentora. A responsabilidade por todas as informacOes prestadas sera também da Unidade
Orcamentdria e Detentora, como também da Unidade Orcamentaria a responsabilidade de cumprir
os limites previstos em legislacdo vigente que regule o Orgdo solicitante.

8.5.3. No caso a resposta a consulta seja negativa, a unidade contratante podera buscar
outros meios previstos na legislagdo para a contratagao pretendida.

8.6. Da emissdao da ORDEM DE SERVICO
8.6.1. Para realizagdo dos servigos previstos no segundo escaldao, conforme Decreto

29.929/91, a Unidade Contratante do Orgdo solicitante, apds autoriza¢do da unidade gerenciadora,
devera instruir processo com as providéncias:

a) Anexar copia da Ata de Registro de Precos correspondente ao processo administrativo da
contratacdo pretendida;

b) Elaborar ORDEM DE VISTORIA, numerada sequencialmente, assinada pelo responsavel pela
divisao competente no ambito da unidade contratante, ao responsavel técnico habilitado pela
PMSP para vistoria, elaboracdo do Memorial Descritivo e posterior fiscalizagcdo dos servicos;
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c) Jungcdo do MEMORIAL DESCRITIVO e ORCAMENTO PRELIMINAR, devidamente assinado
pelo responsavel técnico habilitado pela PMSP, de modo a caracterizar com clareza o servico a
ser executado, e sempre que necessario acompanhado de croquis simples da situacdo do
prédio, que deverd ser encaminhado a detentora da Ata de Registro de Pregos, para anuéncia
(conforme descrito no item “4”), os quais deverdo ser assinados pelos responsaveis técnicos
da detentora da Ata e da PMSP.O MEMORIAL DESCRITIVO, assim como PLANILHA DE
ORCAMENTO deverao ser claros e perfeitamente discriminados e elaborados DE ACORDO
COM OS AMBIENTES, LOCAIS e/ou FRENTES DE TRABALHO que serdo objeto das intervencdes,
com apresentacdo de CROQUIS/LAYOUT indicativo das intervencdes e informacdo DA AREA DE
INTERVENCAO TOTAL, em projec3o horizontal, tanto no MEMORIAL DESCRITIVO, EM CROQUIS,
COMO EM PLANILHA DE ORCAMENTO;

d) A aprovacgao formal, por parte do responsavel técnico habilitado da DETENTORA da Ata da
planilha de orgamento preliminar apresentada pelo técnico da PMSP, dar-se-a apds a sua
verificacdo quanto a conformidade diante do memorial descritivo e critérios técnicos de
orcamentacdo e medicdo da tabela de precos de EDIF, além do disposto no item “4”;

e) Uma vez efetuada_a reserva de recursos para a despesa, encaminhar o processo
administrativo ao Titular da Pasta da Unidade Contratante, para conhecimento e autorizacao
da execucgdo dos servicos e a emissao do empenho respectivo;

f) Apods aprovagao do Titular da Pasta citada no item anterior, emitir a ORDEM DE SERVICO,
numerada sequencialmente, assinada pelo responsavel pela divisao competente no ambito do
Orgdo da unidade contratante, e em conformidade com a Legislacio Federal em vigéncia,
devera exigir da detentora da Ata de Registro de Precos, a apresentacdo da ART - Anotacdo de
Responsabilidade Técnica do CREA e/ou Conselho competente relativa ao objeto contratado,
gue devera ser anexada ao processo administrativo;

8.6.2. A UNIDADE CONTRATANTE terd o prazo maximo de 30 dias apds o Despacho
Autorizatério de Utilizagdo da ATA pela UNIDADE GERENCIADORA para a emissdao da ORDEM DE
SERVICO. O ndo cumprimento do prazo estabelecido implicara no cancelamento automatico do
Despacho Autorizatério emitido pela UNIDADE GERENCIADORA.

8.6.3. Apds a formalizagdo da Ordem de Servico, a mesma deverda ser encaminhada a
DIVISAO DE MANUTENGCAO de EDIFICAGOES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA
URBANA E OBRAS - SIURB em no maximo 2 (dois) dias apds sua emissdo, para controle dos
guantitativos utilizados no devido agrupamento.

8.7. Do recebimento e liquida¢dao do objeto contratado

8.7.1. A fiscalizacdo do objeto contratado no ambito da Unidade Contratante, sem
prejuizo das obrigacdes previstas em contrato, devera adotar os procedimentos a seguir:

a) Elaborar Memoria de Calculo assinada pelo responsavel técnico da detentora da Ata
de Registro de Pregos e pelo responsavel técnico habilitado pela PMSP, e apresentar o
respectivo projeto técnico quando houver necessidade, para embasamento da memoria
de calculo;

b) Elaborar PLANILHA DE MEDICAO dos servicos devidamente assinada pelo responsavel
técnico da detentora da Ata de Registro de Precos e pelo responsavel técnico habilitado
pela PMSP. A PLANILHA DE MEDICAO serd elaborada contendo informacdes de
QUANTITATIVOS E VALORES MENSAIS/ ACUMULADOS, assim como SALDOS DE VALORES E
QUANTIDADES em cada periodo de medicao;

c) Elaboragdo de RELATORIO FOTOGRAFICO DE EVOLUCAO EXECUTIVA DOS SERVICOS
DATADO E GEOREFERENCIADO. As fotos deverdo ser inseridas de forma sequencial e
anexadas cronologicamente e cumulativamente visando o registro fotografico completo
de desenvolvimento dos servigos. Em cada folha em formato A4, sentido paisagem,
devera conter uma sequencia minima de 6 fotos do mesmo servico, por ambiente, de
acordo com o memorial descritivo, tiradas do mesmo angulo. Cada sequencia de fotos
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deve identificar claramente o local bem como o servico executado. A evolugdo do mesmo
servico em cada ambiente, deverd ser documentada através de inser¢des, a cada
medicdo, das fotos correspondentes sequenciais na(s) mesma(s) folha(s).A somatéria de
todas sequencias de fotos de cada servico devem ser anexadas de forma cumulativa
durante as medigdes parciais e, na medigdo final, mostrando a sequéncia completa de
todos os servicos realizados.

d) Receber da Detentora, e aprovar, “CROQUI (elaborado através de “software especifico
de desenhos técnicos, Autocad ou similar) COM A INDICACAO DE CADA LOCAL ONDE
HOUVE INTERVENGCAO, COM A INDICACAO DOS SERVICOS REALIZADOS no periodo de
cada medicdo, o qual devera estar totalmente coerente com o RELATORIO FOTOGRAFICO

o_n

descrito no item “c” acima;

e) Apresentar documentag¢do em conformidade com a Portaria SF n2 170 de 31/08/20. A
NOTA FISCAL e FATURA, ou NOTA FISCAL-FATURA emitida pela detentora da Ata de
Registro de Precos, devera conter:

e descrigao sucinta dos servigos;

e local da execucdo dos servicos;

e numero do agrupamento e da ata de registro de precos;
e numero da ordem de servico;

e numero da nota de empenho;

e valor de reajuste, quando houver.

8.8. TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO emitido pela Administracdo, com prazo de validade
de acordo com a legislacdo em vigor, observando-se o estabelecido na Norma Técnica especifica, assinado
pelo representante legal e responsavel técnico da DETENTORA, contendo os seguintes dados: descri¢ao
dos servicos, local de sua execucgdo, numero da ata de registro de precos, da ordem de servi¢co e da nota
fiscal, assim como encaminhar, apés cumpridos os prazos de observacdo e demais pré-requisitos
contratuais necessarios, o respectivo TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO dos servicos executados, a
COMISSAO DE RECEBIMENTO DE OBRAS DE SIURB para deliberacdo e emissdo do respectivo TERMO DE
RECEBIMENTO DEFINITIVO;

a) Somente serdao autorizadas alteragbes dos servicos em andamento, quando
solicitadas pela unidade requisitante, anexando cdpia ao processo de contratacdo, bem
como avaliagao da fiscalizagdo, ratificada em vistoria;

b) O acréscimo ou supressao de servicos previstos no orgamento preliminar devera ter
autorizacdo prévia da Autoridade Superior competente (ordenador de despesa),
justificado em planilha, anexando relatdrio de vistoria com fotos e registro no livro de
ordem;

c) Prestar informacgGes aos gestores das unidades requisitantes, por meio de relatério
e/ou planilhas, permitindo a estes o acompanhamento dos servicos.

d) Manter atualizado no processo de contratacdo todas as comunica¢des entre o fiscal,
contratada e unidade requisitante;

8.9. Toda a documentacdo mencionada no item 8.7.1 deverd ser anexada ao processo
administrativo da contrata¢do ou vinculado a ele e encaminhada ao responsavel técnico pela unidade
contratante para avaliagdo e encaminhamento ao Titular da Pasta da unidade contratante para aprovacao
e liberacdo de pagamento a detentora responsavel pela execucdo dos servicos;

8.10. Se houver saldo a cancelar, a unidade contratante devera adotar as medidas necessarias e
providenciar o seu cancelamento junto a unidade de contabilidade responsavel pela liquidagao e
pagamento das medicdes.
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8.11. Cdpia da Medicdo Final, e Termo de Recebimento de cada ORDEM DE SERVICO deverdo ser
encaminhados a UNIDADE GERENCIADORA pela fiscalizacdo do objeto contratado da UNIDADE
CONTRATANTE;

8.12. Toda a instru¢do documental deverd ser realizada via SEl, através de documentacgado
digitalizada, DEVIDAMENTE ASSINADAS, preferencialmente através de CERTIFICACAO DIGITAL.

9. DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
9.1. Compete aos Responsaveis Técnicos da P.M.S.P:

a) Elaborar memorial descritivo para cada ordem de Vistoria que servird para a(s)
detentora(s) da(s) Ata(s) providenciar(em) o Orcamento Preliminar;

b) Elaborar Orgamento Preliminar;

c) Emitir Ordem de Servigco da qual devera constar nimero da Ata, nome da detentora,
objeto, nimero da Nota de Empenho e valor, data de inicio, prazo, nome do Responsavel
Técnico pela fiscalizacdo da P.M.S.P.

d) Acostar aos autos os subsidios necessarios para instrucdo deste termo de vistoria,
orcamento preliminar e relatério fotografico prévio;

e) Definir data para inicio dos servicos, em comum acordo com a unidade requisitante,
fazendo constar do relatério de vistoria a necessidade de liberacdao dos espacos, etapas
e outras interferéncias frente a eventuais especificidades.

f) Registrar a data de abertura dos servigos, na presenga do representante da Unidade
requisitante, registrando a programacao estipulada.

g) Juntar ao processo de cada medicdo encaminhada, cépia acumulativa do LIVRO DE
ORDEM DO CREA, com o registro da data de Inicio dos Servicos, assim como todas as
demais informacdes técnico-administrativas pertinentes e necessarias ao adequado
acompanhamento da execugdo dos servicos, de forma sequencial e integral para todo o
periodo do contrato. Deverdao ser inseridas, SEMPRE, todas as ocorréncias que
acarretem paralizacdo ou atrasos no andamento dos servicos, e em caso de
impedimentos de execuc¢do das obras devido a ocorréncia de chuvas, deverd a
Fiscalizacdo informar claramente em Livro de Ordem, juntando mapa pluviométrico
comprovando o periodo informado.

9.1.1. Os Responsaveis Técnicos da P.M.S.P. para o cumprimento das responsabilidades
inscritas na Ata de Registro de Precos serdo indicados pelas Unidades Contratantes, facultada a
designacdo de Técnicos vinculados as demais Unidades da Prefeitura.

9.2. Compete a fiscalizacao:

a) Verificar e conferir a execucdo dos servicos, a documentacdo técnica relativa a
comprovacao dos respectivos servigos apresentados pela Detentora, e elaborar a
respectiva Planilha de Medicdo dos Servicos executados pela Empresa;

b) Propor o cancelamento da Ordem de Servico quando detectada qualquer
inconveniéncia aos interesses da P.M.S.P;

c) Convocar o Técnico Responsavel da empresa para o local de servico sempre que
necessario;

d) Solicitar troca de pessoal, em parte ou no todo, sempre que o comportamento dos
prepostos se afigure prejudicial ao bom andamento dos servicos contratados;

e) Manter o processo de contratacao atualizado, constando deste todos os relatérios de
vistoria, ordem de servigo e demais documentos especificados nos itens anteriores. O
relatério fotografico deve constar data das fotos.

9.3. Compete a Detentora da Ata de Registro de Precos
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a) Indicar no prazo maximo de 05 dias apds a Assinatura do CONTRATO de ATA DE
REGISTRO DE PRECOS, o Responsavel Técnico e/ou Representantes Legais da Detentora;

b) Anuir o ORCAMENTO PRELIMINAR ELABORADO E ASINADO PELO RESPONSAVEL
TECNICO PELA FISCALIZACAO DA PMSP, através da assinatura e registro do n2 do CREA
ou n2 de Inscri¢do no Conselho Competente do RESPONSAVEL TECNICO DA DETENTORA;

c) Atender fielmente a Ordem de Servico no prazo estipulado.

d) Quando necessario outros servicos a consecu¢do do objeto deverdo
obrigatoriamente SER APRESENTADOS A FISCALIZACAO DA PMSP para andlise, e se de
acordo, ELABORACAO DO RESPECTIVO REPLANILHAMENTO por parte da Fiscalizagdo da
PMSP, obedecendo todos os critérios estabelecidos e seguidos na elaboracdo do
Orcamento Inicial, assim como o valor global que ndo poderd ser alterado. A Planilha
REPLANILHADA deverd atender todas as exigéncias contidas no subitem “a” acima. A
execucdo de servicos ndo previstos na Ordem de Servicos desobriga a Prefeitura do

respectivo pagamento.

e) Anuir a Planilha de Medicdo elaborada e devidamente assinada pela Fiscalizacdo da
PMSP, através da assinatura e registro do n2 do CREA ou n2 de Inscrigdo no Conselho
Competente do RESPONSAVEL TECNICO DA DETENTORA.

f) A apresentacdo de Nota Fiscal e Fatura ou Nota-Fiscal-Fatura que conterd NUmero da
Ordem de Servico,b Numero da Nota de Empenho, Denominacdo da Unidade
Contratante, Numero da Ata de Registro de Pregos e Numero do Termo de Recebimento.

g) A apresentacgdo de Certificado de Garantia

h) Atender, na integra as especificacGes do objeto e critérios de medicdo que constam
do Caderno de Critérios Técnicos e Caderno de Composicdo de Custos Unitarios
EDIF/SIURB e

i) Apresentar a CADA PERIODO DE MEDICAO, o LIVRO DE ORDEM de acordo com a
resolucdo CONFEA n2 1094 de 31/10/2017. Outros modelos (Caderneta de Obras, Diario
de Obras, Diario de Ocorréncias, etc. poderdo ser aceitos como LIVRO DE ORDEM, desde
que atendam art 52 da Resolu¢dao CONFEA citada neste paragrafo;

j) Competira a(s) detentora(s) da(s) Ata(s), a admissdo do pessoal necessario ao
desempenho dos servicos.

e Somente deverdao ser admitidos candidatos que se apresentem munidos de
atestados de boa conduta e tiverem documentacdo pessoal em ordem.

e A(s) detentora(s) da(s) Ata(s) devera(do) apresentar ao cumprimento dos
servicos funcionarios uniformizados, com identificacdo (cracha), utilizando
equipamentos de protecdo individual (capacete, luvas, botas, etc.) e demais
exigéncias trabalhistas.

e A fiscalizagdo municipal poderd, a qualquer momento, exigir da(s) detentora(s) a
substituicdo de empregado ou preposto cuja conduta seja obstaculo ao bom
funcionamento do servico, através de memorando, assinado pelo Responsavel
Técnico da P.M.S.P. Referida providéncia deverd ser realizada pela contratada
dentro do prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contado do recebimento do
referido memorando. Ocorrendo reclamacgbes trabalhistas, a Prefeitura, em
hipotese alguma, arcard com os referidos 6nus, ficando isenta de toda e
qualquer responsabilidade junto a Justiga do Trabalho.

e Os funcionarios da detentora da Ata de Registro de Pregos que for dispensado
em razdo do subitem anterior ndo poderdo ser reaproveitados em outro servico
da P.M.S.P,, pela mesma empresa, sob pena de multa.
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e A(s) contratada(s) se obriga(m) a executar o servico sem causar sujeiras ou danos
ao patrimoénio publico. Ocorrendo o contrario, a detentora deverd, as suas
expensas, providenciar o reparo ou reposicao, independentemente de quaisquer
onus para a P.M.S.P. Devera, ainda, executar os servicos, com o minimo de
interferéncia nos trabalhos desenvolvidos na Unidade, onde estes forem
executados.

k) A(s) Detentora(s) das(s) Ata(s) de Registro de Precos se compromete(m) a:

e Deixar, na unidade em que foram executados os servicos, os materiais
substituidos que, a critério da P.M.S.P., forem reaproveitaveis.

e Colocar placa com dimensdo de 1,0m x 1,0m no minimo, na unidade em que for
executado o servico, em lugar visivel para a(s) via(s) publica(s), conforme padrio
a ser definido pela P.M.S.P., com os seguintes dizeres devidamente preenchidos:

SECRETARIA CONTRATANTE
NOME DA EMPRESA

TIPO DE SERVICO
NUMERO DA ATA

VALOR DO CONTRATO
PRAZO DA OBRA

DATA DE INICIO

TERMINO PREVISTO

NOME DO RESPONSAVEL TECNICO NUMERO DO CREA E/OU NUMERO DE
INSCRICAO NO CONSELHO COMPETENTE

RECLAMAGOES FONE

[) A(s) Detentora(s) da(s) Ata(s) de Registro de Precos, sera(dao) a(s) unica(s)
responsavel(is) perante terceiros, pelos atos praticados pelo seu pessoal e pelo uso de
material empregado nos servicos que executar, excluida a total responsabilidade da
P.M.S.P. por quaisquer reclamagdes e/ou indenizagGes eventualmente cabiveis. Serdo de
inteira responsabilidade da(s) Detentora(s) da(s) Ata(s) de Registro de Pregos todos os
seguros, inclusive os relativos a garantia financeira para eventual aquisicaio de
equipamentos necessarios aos servicos. Sao expressamente de responsabilidade da(s)
Detentora(s) da(s) Ata(s) de Registro de Precos os seguros de responsabilidade civil e
eventual ressarcimento de todos os danos materiais causados a seus empregados ou a
terceiros.

m) A(s) Detentora(s) da(s) Ata(s) de Registro de Precos obriga(m)-se a respeitar as
normas técnicas pertinentes ao objeto licitado, quando as especificacGes técnicas ndo
constarem expressamente deste Anexo.

n) A(s) Detentora(s) da(s) Ata(s) de Registro de Precos serd a Unica responsavel pelo
cumprimento das normas de seguranca do trabalho, devendo exigir de seus funcionarios
o uso dos equipamentos de protecao individual.

o) A(s) Detentora(s) da(s) Ata(s) de Registro de Precos devera(3o) comunicar a DIVISAO
DE MANUTENCAO DE EDIFICACOES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA
URBANA E OBRAS - SIURB, toda e qualquer alteracdo nos dados cadastrais, para
atualizacdo.

p) A(s) Detentora(s) devera(dao) dispor de Equipe Técnica de Administracdao Local de
Obra destinada a atender os requisitos minimos de “capacidade operacional” para a
execucao de Contratos de Servicos, compativeis com as exigéncias e critérios de
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Capacitacdo Técnica de Comprovacao de Simultaneidade”, previstos em Edital, de acordo
com os quantitativos DE INSUMOS E MAO DE OBRA, como “EQUIPE DE APOIO
ADMINSITRATIVO-OPERACIONAL” previstos em cada uma das PLANILHAS DE
ORCAMENTO REFERENCIAL DE QUANTIDADES E SERVICOS POR AGRUPAMENTO a serem
registrados.

q) As quantidades de prestacdo dos servicos de “EQUIPE DE APOIO TECNICO-
OPERACIONAL” devera ser objeto de apresentacdo através de medicdo mensal
juntamente com as demais quantidades de “servicos executados”, e sua COMPROVACAO
devera seguir as determinacgGes abaixo:

e As quantidades dos servicos relativos a “Equipe de Mao de Obra — Engenheiro,
Encarregado, Técnico Nivel Médio e Desenhista”, deverdo ser objeto de
langamento DIARIO em LIVRO DE OREDM DO CREA , com a descricdo dos
servigos executados, atendendo a legislagao em vigor.

e Adicionalmente a COMPROVACAO DE MAO DE OBRA DA EQUIPE DE APOIO
TECNICO-OPERACIONAL deverd atender ao prescrito em PORTARIA SF 170-2020,
guanto a necessidade de apresentacdo de documentacdo mensal constante dos
processos de medicao.

r) As quantidades relativas a utilizacdo de veiculo no APOIO Técnico-Operacional
também deverio ser objeto de lancamento DIARIO em LIVRO DE OREDM DO CREA, com
a descricdo dos horarios em que o veiculo esteve alocado na respectiva Ordem de
Servigo objeto de medigdao, com a indicagdo do nome do motorista responsavel, e
RELATORIO MENSAL DE APROPRIACAO DAS HORAS APROPRIADAS para cada Ordem de
Servico especifica, além da comprovacdo de vinculo do motorista com a CONTRATADA,
conforme Portaria SF 170-2020, além da apresentacdo de Documento de Propriedade
do Veiculo em nome da Contratada. Em caso de utilizacdo do sistema de Locagdo de
Veiculo, com ou sem motorista, apresentacdo mensal do respectivo “Contrato de
Locacdo de Veiculo” em nome da CONTRATADA.

10. DAS RECLAMAGOES E APLICAGAO DE PENALIDADES

10.1. As reclamacdes e aplicacdo de penalidades deverdo atender a legislacdo vigente e regras
complementares a serao estabelecidas no EDITAL, ATA DE REGISTRO DE PRECOS E MINUTA DE CONTRATO.

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1. Tratando-se de medi¢do Unica, a liquidacdo/pagamento poderd ser efetuada no mesmo
processo de empenho;

11.2. E vedada a emissdo e entrega de nota de empenho e publicagdo de ordem de servico apds
o término da validade da Ata de Registro de Pregos;

11.3. Todas as ordens de servicos emitidas e publicadas antes do término da validade das Atas
de Registro de Precos, deverdo ser integralmente cumpridas.

11.4. O valor estimado para utilizacdo da presente Ata de Registro de Precos, por agrupamento,
durante o periodo de vigéncia ndo podera ser superior aos valores CONTRATADOS.

11.5. Os pedidos de reajuste serdao apreciados conforme disposto no item 6 deste Termo de
Referéncia e legislacdo pertinente. Eventuais alteracdes na execucao dos servicos obedecerdo ao disposto
nas normas legais em vigor;

11.6. Fica ressalvada a possibilidade da alteracdo de condicdes previstas neste Termo de
Referéncia, em face da superveniéncia de normas federais ou municipais aplicaveis.
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