
FIM

GAB/CG
Autoridade Competente

SEHAB/AJ

Assessoria Jurídica

Unidades Requisitantes 

(CFT/CTS/CRF/DEPLAN/

DAF)

SEHAB/DEPLAN 

Departamento de 

Planejamento Habitacional

Comissão (Permanente 

ou Especial) de Licitação

SEHAB/DAF/DIF 

Divisão de Finanças

SEHAB/DAF/DGC 

Divisão de Gestão de 

Contratos

SEHAB/DAF/DIL

Divisão de Compras e 

Licitações

INÍCIO

Instaura processo SEI 

contendo todos os 

documentos da 

Ordem Interna.

Informa se a despesa 

encontra-se no PPA, 

LOA e LDO. 

Revisa o processo SEI, 

submetendo-o à 

Autoridade Superior. 

Autoriza/Nega o 

prosseguimento e a 

emissão de Nota de 

Reserva.

Se autorizada, emite a 

Nota de Reserva.

Junta as minutas de 

edital e contrato, 

complementando o 

processo SEI, se 

couber. 

Efetua a análise 

jurídico-formal, 

indicando os pontos a 

serem ajustados. 

Justifica/Esclarece os 

apontamentos da AJ, 

providenciando as 

alterações cabíveis.

Julga o processo 

licitatório: fase das 

propostas, fase da 

habilitação e recursos 

(art. 109 da LGL)

Despacho de 

Homologação da 

Licitação e Adjudicação 

do Objeto

Emite a Nota de 

Empenho. 

Retifica/Ajusta os 

documentos de acordo 

com os apontamentos 

da SEHAB/AJ.

Ajusta e lavra o 

contrato entre as 

partes. 

Despacho

Autorizatório

(1) Propostas 

Comerciais/

Técnicas

(2) Propostas 

Comerciais/

Habilitação

(3) Habilitação 

(Técnica/Téc. E Preço)
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